REPUBLIKA E SHQIPERISE
4 AVOKATI | POPULLIT

AVOKATII POPULLIT

SHPALLJE PER NEPUNES CIVILE DHE PRANIM NE
POZICION TE NIVELIT TE LARTE DREJTUES

Né zbatim t€ nenit 32 t& ligjit nr.152/2013, “Pér nénpunésin civil”, i ndryshuar si dhe t& Kreut VIII
dhe IX té Vendimit té Késhillit t&¢ Ministrave nr.118, daté 5.03.2014 “Pér procedurat e emérimit,

rekrutimit, menaxhimit dhe pérfundimit t& marrédhénies né shérbimin civil té népunésve civilé té

nivelit té larté drejtues dhe té anétaréve té TND-sé i ndryshuar, Institucioni i Avokatit t€ Popullit

shpall procedurat e konkurimit pér pozicionin:

1 (njé) “Sekretar i Pérgjithshém”, Kategoria e pagés I- 1.

Pozicioni i mésipérm éshté i hapur pér népunés civilé té kategorisé sé mesme drejtuese (kategoria
[1-1), si edhe pér kandidaté té tjeré, jashté shérbimit civil, gé plotésojné kérkesat e vecanta pér
pranimin né kété kategori.

Data e fundit e dorézimit té dokumentave pér aplikim éshté data 12. 08. 2026

1.

>

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin Sekretar i Pérgjithshém éshté si mé poshté:

Sekretari i Pérgjithshém vepron né varési direkte nga Titullari i Institucionit dhe pérgjigjet para
tij pér veprimtariné e strukturave té Institucionit gé ai ka né varési.

Drejtimin administrativ té institucionit dhe menaxhimin e tij né ményré té tillé gé formulimi dhe
zbatimi i politikés té jeté i mirékoordinuar dhe veprimtaria e tij té jeté eficente dhe efektive nga
piképamja ekonomike dhe e shérbimeve té ofruara.

Pércaktimin e objektivave dhe formulimin e programeve, standarteve dhe procedurave pérkatése
pér zbatim si dhe sigurimin e pérdorimit eficent té burimeve materiale, njerézore dhe financiare
té nevojshme pér realizimin e programeve dhe arritjen e objektivave.

Ndjekjen dhe mbikéqyrjen e té gjitha céshtjeve pér menaxhimin e burimeve njerézore té
institucionit, né ményré té vecanté, pér zbatimin e dispozitave e legjislacionit né fushén e
sherbimit civil si dhe té ¢shtjeve té tjera, té lidhura me personelin.

Garantimin e té drejtave dhe pérgjegjésive té népunésve té institucionit té Avokatit té Popullit,
sipas legjislacionin né fugi. Propozimin pér miratimin e strukturés, organikés dhe kategorizimit
té pozicioneve té punés té institucionit té Avokatit té Popullit.
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» Pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e brendshém financiar, monitorimin, raportimin, kontabilitetin
dhe auditimin e brendshém té buxhetit té institucionit.

> Bashkérendimin e veprimtarive gé lidhen me identifikimin dhe vlerésimin e rrisqeve gé véné né
rrezik arritjen e objektivave té institucionit dhe ngritjen e sistemit pér menaxhimin e riskut né
pérpjestim me pérmasat e tij.

» Raportimin prané Avokatit té Popullit pér zbatimin e sistemeve té menaxhimit financiar dhe
kontrollit né té gjitha njésité, strukturat, programet, veprimtarité dhe proceset gé menaxhohen
prej tij, né pérputhje me parimet e ligjshmérisé, t&¢ menaxhimit té shéndoshé financiar dhe té
transparencés.

» Propozimin pér miratimin e akteve té brendshme administrative, monitorimin dhe pérditésimin e
sistemeve pér menaxhimin financiar dhe kontrollin e institucionit, si dhe marrjen e masave pér
pérmirésimin e sistemeve, né vijim té rekomandimeve té auditimit té brendshém, auditimit té
jashtém dhe té vlerésimeve e té analizave té tjera.

» Propozimin pér projekte, strategji dhe programe trajnimi gé lidhen me rritjen e cilésisé sé drejtimit
dhe motivimin e menaxhimin e punonjésve té institucionit.

> Ndjekjen e zbatimit nga punonjésit e institucionit té rregullave té Etikés, Rregullores sé
Brendshme té institucionit, si dhe akteve té tjera administrative t€ miratuara nga Avokati i
Popullit.

» Pérfagésimin e institucionit né marrédhéniet me té tretét, né pérputhje me delegimet dhe
autorizimet e dhéna nga Avokati i Popullit.

» Pérvec detyrave dhe pérgjegjésive té mésipérme Sekretari Pérgjithshém kryen edhe detyra té
tjera, té ngarkuara nga Avokati i Popullit.

2. Kriterete pérgjithshme gé duhet té plotésojé kandidati pér kété pozicion jané si mé poshté:

a. Té jeté shtetas shqiptar;

b.Té keté zotési té ploté pér té vepruar;

c. Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

d. Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e. Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e
njékundérvajtjeje penale me dashje;

f. Ndaj tij t€ mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk éshté shuar sipas
kétij ligji;

g. Té jeté népunés civil i konfirmuar minimalisht né kategoriné e mesme drejtuese (kategoria I1-1),

h.Té mos keté masé disiplinore né fuqi,

I. T€ keté t€ paktén vlerésimin e fundit “mir€” apo “shumé miré”,

3. Kiriteret e vecanta gé duhet té plotésojé kandidati pér kété pozicion jané si mé poshté:

» Té zotérojné diplomé t€ nivelit minimal “Master Shkencor” né Shkenca Juridike. (Diplomat, té
cilat jané marré jashté vendit, duhet té jené njohur paraprakisht prané institucionit pérgjegjés
pér njehsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fugi.

> Té zotérojé gjuhén angleze ose njé gjuhé té BE-sé (té vértetuar me certifikaté);

> Té keté té paktén 10 (dhjeté) vjet pérvojé né Administratén Publike nga té cilat 3 vite eksperiencé
né nivel t& mesém drejtues (kategoria I1-b) né institucione té pavarura dhe/ose institucionet e tjera
te vetégeverisjes vendore, pjesé e shérbimit civil.

Njohuri dhe aftési:
a) Aftési pér té drejtuar dhe menaxhuar veprimet e ndryshme;



4.

Aftési komunikimi;

Aftési té drejtimit strategjik;

Ndértim i marrédhénieve ndérpersonale;

Efektivitet;

Aftési pune né grup;

Kuptim té gjeré té kompetencave ndérsektoriale;

Njohuri mbi fenomenet sociale dhe ekonomike;

Besueshméri;

Vizion;

Té genét krijues;

Integritet

Njohuri pér sistemin ligjor evropian.

Menaxhuar situate emergjente

Menaxhuar situata té cilat nuk kané géné té parashikuara

Marré vendime mbi bazén e argumentave

Shprehur opinion dhe argumenta né ményré té rrjedhshme dhe té sjellshme
Respektuar té tjerét (kolegét, vartésit, qytetarét) dhe dégjuar opinionet e tyre.
Bashképunues me kolegét, duke ndaré me ta informacionin dhe njohurité e nevojshme

Dokumentacioni, Ményra dhe Afati i Dorézimit

Kandidati duhet té dorézojé prané Sektorit t€ Burimeve Njerézore ose Zyrés séProtokollit né
Institucionin e Avokatit té Popullit dokumentat si mé poshté vijon:

YV VVVVVVVVVY VY Y 'V

Letér motivimi pér aplikim pér vendin vakant, njé numér kontakti dhe adresén e ploté té
vendbanimit té shogéruar me njé adresé aktive pér komunikim,

Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
https://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard;

Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor). Pér diplomat e marra jashté
Republikés sé Shqipérisé té pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe Sportit;

Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);

Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

Vértetim té gjendjes shéndetésore;

Aktin e deklarimit te statusit te nepunesit civil;

Vetédeklarim té gjendjes gjygésore;

Véretim nga Prokuroria e Rrethit ku banon, gé nuk ka ¢éshtje né ngarkim té tij/saj;

Vértetim nga Gjykata e Shkallés sé Paré ku banon, gé nuk ka ¢éshtje né ngarkim tij/saj;
Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet pozitive
apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Preferohet té keté eksperiencé né fushén e financés, auditimit.

Mosdorézimi i ploté i dokementacionit sjell skualifikim té kandidatit.

Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejpérsédrejti né Institucionin e Avokatit téPopullit,
brenda datés 12. 08. 2026.

5.

Fusha e njohurive, aftésité dhe cilésité mbi té cilat do té zhvillohet testimi/ intervista.


https://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard;

Kushtetutén e Republikés sé Shqipérisé;

Ligjin nr.8454 dt.04.02.1999 “Pér Avokatin e Popullit”, i ndryshuar

Ligjin nr.152/2013 “Pér népunésin civil” i nsryshuar,

Ligjin nr.9936, daté 26.6.2008 “P&r menaxhimin e sistemit buxhetor né¢ Republikén e Shqipérisé”
Ligjin nr. 9131 dt. 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”

Ligjin nr. 119/2014 “Pér t€ drejtén e informimit” i ndryshuar,

Ligjin nr. 44/2015 “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés s¢ Shqipérisé”,

Ligjin nr 7961 dt. 12.07.1995 “Kodi 1 punés i Republikés te Shqipésis€”,

Ligjin Nr.10 296, dat€ 8.7.2010 “Pér menaxhimin financiar dhe kontrollin”,

Ligjin nr. 121/2016 “Pér shérbimet e kujdesit shogéror né Republikén e Shqipérise”

Ligji nr.162 dt. 23.12.2020 "Pér prokurimin publik™ i ndryshuar dhe aktet nénligjore né fuqi,
Nr. 7850, daté 29.7.1994. “Pér Kodin Civil té Republikés sé Shqipérisé, i ndryshuar,
Njohuri pér Konventén Evropiane pér té Drejtat e Njeriut (KEDNj),

6. Rezultatet pér fazén e verifikimit paraprak.

Brenda 10 (dhjeté) ditéve) nga pérfundimi i afatit t€ aplikimit, Sektori i Burimeve Njerézore né
Institucionin e Avokatit t€ Popullit do té béjé verifikimin paraprak té kandidatévegé plotésojné
kriteret e pérgjithshme dhe té vecanta, té pércaktuara né shpalljen pér konkurim dhe né datén 22.
08.2026do té shpallé né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” sidhe né fagenzyrtare
té Instutucionit t¢ Avokatit t€ Popullit (www.avokatipopullit.gov.al), listén e kandidatéve qé
plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta si dhe datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet testimi me
shkrim dhe intervista.

Né té njéjtén daté, kandidatét gé nuk jané shpallur té kualifikuar do té njoftohen me e-mail nga
Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) té
Institucionit té Avokatit té Popullit duke u njohur me arsyet e moskualifikmit.

Ata mund té ankohen brenda 5 (pesé) ditéve pune nga shpallja e listés. Drejtoria e Financés,
Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve (Sektori i Burimeve Njerézore) do té kthejé pérgjigje té
arsyetuar brenda 2 (dy ) ditéve pune.

7. Meényra e vlerésimit té kandidatéve

Faza e konkurimit konsiston né:

a) Vlerésimin e Jetéshkrimit (CV) té kandidatéve gé pérfshin vlerésimin e arsimimit, eksperiencés
dhe trajnimeve té lidhura me fushén, si dhe vlerésimet e arritjeve vjetore 10 piké

b) Testimi me shkrim, 40 piké

c) Intervista e strukturuar me gojé, 50 piké

Testimi me shkrim dhe intervista me gojé synojné vlerésimin e njohurive, té aftésive dhe cilésive

té lidhura me fushén e kompetencés si mé lart.

8. Data e daljes sé rezultateve té konkurimit dhe ményra e komunikimit:



Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Drejtoria e Financés, Shérbimeve dhe Pritjes sé Qytetaréve
(Sektori i Burimeve Njerézore) do té shpallé fituesin né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”,
né fagen zyrtare té Institucionit té¢ Avokatit té Popullit (www.avokatipopullit.gov.al), dhe né kéndin
e njoftimeve té publikuara prané Institucionit.

Pér sgarime té métejshme mund té kontaktoni né adresén:

Avokati i Popullit, Bulevardi: “Zhan’ Dark” nr.2 - Tirané



